XAPAKTEPUCTHKA
HA JUCHUIIVIMHATA , JOKYMEHTOOBOPOT”
3A CHENUAJIHOCT ,,ITYBJIMYHA AIMUHUCTPALIUA,
(¢popma Ha oOyueHue: pegqoBHa

OO6yuaBaia kateapa: ,,CouMaJaHu ¥ CTONAHCKH HAYKH”

O6pa3zoBaTeaHO-KBaTU(. Bun Ha nucnunmHara: Ne mo yueben mnan:|[oguna: 3
CTEIICH: HN30upaema 35.1

bakanaBsp

Cemectnp: VI bpoii kpenutu: 4 Bopnenr npenogasaren:

aou. 1-p Emun MeroaueB UnmxoB

Hen na kypca: llen Ha yueOHara mucuuiuinHa ,,JJOKyMEHTOOOOPOT” € Ja Jaje Ha CTYICHTHUTE
3HAHUS 32 HOPMATUBHUTE M TEXHOJOTHHUTE HAa OpraHU3UpPaHE Ha JICJIOBOJIHATA IEMHOCT B MHCTUTYLUUTE
oT myOnu4HHs cektop. Jla rm 3amo3Hae ¢ mporeca Ha JOKyMEHTOOOpa3yBaHE, OpraHM3aIusATa Ha
JOKYMEHTO000pOTa, TEKYIIOTO M3MOJI3BaHe HA JOKYMEHTAIUsATa U HEMHOTO apxuBupaHe. [la mpenazne
3HAHHUS 32 Ch3/IaBaHE JOKYMEHTHA OpraHu3allvs Ha 3BEHO B CHCTEMaTa Ha MmyOJInyHaTa aIMUHUCTPAIUS

Heo0xonumu yciioBus:
JlexumroHHa 3a1a, nocThll 10 MHTEepHeT

Chabpixkanne Ha Kypca: BeBenenue B mokymeHntoobopora. Jlokymentu. ChcraBsHe U oQopMsiHe
Ha JIOKyMEHTH B aJMUHHMCTpauusaTa. JJokyMEeHTOO00pOT B aIMUHHCTPATUBHU CTPYKTYpU. EnekTpoHeH
JOKyMEHTO000pOT. PernamenTupane Ha JOCTBIIA 3a ATBKHOCTUTE JIULA 10 €IEKTPOHHUTE €JIEKTPOHHU
JOKyMEHTH U OaHKM naHHHM. ExcnepTu3a Ha Hay4yHata M IpakTH4Yecka LIEHHOCT Ha JOKYMEHTHUTE.
ApxuBHUpaHe Ha JOKYMEHTUTE.

IlpenopbunTenHa JuTEpaTypa:
1. Hapen6a 3a pena 3a usnos3Bane Ha JokyMeHTUTe oT Hanmonanuus apxuseH ¢poun (06H. /1B,
op. 8 or 27 sinyapu 2012 1.)
2. HeiixoBa, A. Apxusu u o6mectso. C., 2007.
3. HeiikoBa, A. Opraausanus Ha 1oKkymeHToooopota. C., 2013.
4. IlerkoBa, Ct. YBoa B apxuBo3Hanueto. B.TspHoBO, 2011.

MeTtoam Ha npenoaaBaHe:
Jlekuuu, ceMuHapHU yIIpa)KHEHMS!, pelllaBaHe Ha Ka3yCcu

MeToau Ha oueHsIBaHe:
Tekyia oeHka

Kpeautn no BuoBe aeifHoCT:

AynuropHa 3aeroct (30 1 /15 cem.ynp., O0mo 45 yaca): 1.8 kpeaura;

W3BbHAynuTOpHa 3aeTocT (55 waca): 2.2 Kkpeaura,

B 1.4.:/[.1 [TonroroBka 3a cem. ynpaxkuenus — 0,2 x.; /1.2 [Tocemenue Ha 6ubnmoreka — 0,2 x.; /1.3
3ananus 3a U3BbHAYAUTOPHO pemiaBade Ha 3anaun — 0,4 k; 1.8 [loaroroBka 3a TEKyIIO MpOBEpsIBaHE U
orneHsBane Ha 3HaHusATa — 0,2 k; JI.14 Pabora B muTepHer — 0,2 k; /[.16 Pedepupane Ha HayuHa
autepatypa — 0,3 k; J[.20 Pa3zpaboTBane Ha aoknamu, pedeparu, Te3u crobuienus u ap. — 0,4 k; 11.21
VYyacTue B HayyHU CEMMHApH, MOCEHICHUE Ha JIEKUMOHHU KypcoBe ¢ Bojemu yuenu — 0,1 k; J[.23
Koncynranuu ¢ npenogasaten — 0,2 K.

E3uk, Ha KOHTO ce mpenogaBa: ObITapcKu




